GEMEINDE HUNDSHEIM

Bez. Bruck/Leitha, Niederosterreich

2405 Hundsheim, Gemeindestralie 42

Tel.: 02165/62618, Fax: 02165/62618-4
E-Mail: gemeinde@hundsheim.at
Homepage: www.hundsheim.gv.at

Stellenausschreibung eines/r Bediensteten der Gemeindeverwaltung

Die Gemeinde Hundsheim besetzt einen Dienstposten in der Gemeindeverwaltung. Die
Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetz 2025 in der derzeit geltenden Fassung.

« Beschaftigungsausmald: 75 % = 30 Wochenstunden

* Dienstbeginn: 1. September 2026

» Befristung 6 Monate mit der Aussicht auf Wandlung in ein unbefristetes Dienstverhéltnis
bei zufriedenstellender Leistung

Nach der Einarbeitung in die einzelnen Aufgabenbereiche der Gemeinde soll die
Dienstausbildung entsprechend den dienstrechtlichen Aus- und
Fortbildungsbestimmungen absolviert werden, sofern eine entsprechende Ausbildung
durch abgelegte Dienstpriifungen nicht bereits nachgewiesen werden kann.

Grundsétzliche Aufgaben der ausgeschriebenen Stelle:

« Ansprechpartner fir Burgermeister, Gemeinderétinnen und Bevélkerung

» Strategische und operative Planung von Aufgaben gemeinsam mit dem Birgermeister
und den Gemeinderéatinnen

« Vorbereitung und Umsetzung von Beschliissen der Kollegialorgane, sowie Teilnahme an
Sitzungen und Protokollfiihrung

* Reprasentation der Gemeinde in der Offentlichkeit und bei Geschéftspartnern

* Abwicklung von Wahlen

 Rechts-, Finanzierungs-, Vertragsangelegenheiten, Verordnungen und

Vergaberecht

* etc.

Die konkrete Aufteilung von Aufgaben und Verantwortungen erfolgt im Rahmen des
Bewerbungs- und Einarbeitungsprozesses, nach den jeweiligen Kompetenzen des/r
Bewerberln und in Abstimmung mit den Kollegialorganen der Gemeinde.

Allgemeine Aufnahmebedingungen:

« Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirger eines EU- oder EWR-Staates
« Volle Handlungsfahigkeit und einwandfreies Vorleben

« Personliche und fachliche Eignung

« Mannliche Bewerber missen den Prasenz- bzw. Zivildienst abgeleistet haben

* Gliltiger Fhrerschein der Gruppe B

Unbedingt notwendige Aufnahmeerfordernisse:

« Ausgezeichnete IT-Kenntnisse (v.a. MS Office)

* Lésungs- sowie Teamorientierung

» Hohe Eigenmotivation

» Bereitschaft zur zeitlichen Mehrleistung

« Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung

. Interesse an und Engagement fiir eine positive Weiterentwicklung der Gemeinde
Hundsheim, auch tber die berufliche Tatigkeit hinaus

Die fachliche Dienstpriifung ist binnen 3 Jahren abzulegen.



Erwiinschte Voraussetzungen:

* Objektivitat, Kritikfahigkeit

* Belastbarkeit, Genauigkeit, Offenheit

* Vorkenntnisse im Bereich der Gemeindeverwaltung
* Persdnliche und zeitliche Flexibilitat

» Gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

* Freundlichkeit und Hilfsbereitschaft, sowie gutes Auftreten und Geschick im Umgang mit
Birgerinnen

Die Entlohnung richtet sich nach Ausbildung, Erfahrung sowie Vordienstzeiten des/r
Bewerberln und nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025.

Wenn Sie interessiert sind, in der Verwaltung der Gemeinde Hundsheim mitzuarbeiten,
werden Sie eingeladen, lhre aussagekraftige Bewerbung bis spatestens 31. Mai 2026
beim Gemeindeamt Hundsheim, Gemeindestralie 42, 2405 Hundsheim (E-Mail:
gemeinde@hundsheim.at oder buergermeister@hundsheim.at ), zu Handen des
Birgermeisters Gerhard Math, unter Vorlage folgender Unterlagen einzubringen:

* Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf

* Nachweise Uber Ausbildung bzw. bisherige Tatigkeit

* Dienstzeugnisse

* Nachweis der ¢sterreichischen Staatsbiirgerschaft oder eines EU- oder EWR-Staates

Bewerberlnnen mit mehrjéhriger Erfahrung im Gemeindedienst und bereits abgelegter
Gemeindedienstprifung werden bevorzugt. Bei engerer Auswahl sind folgende Unterlagen
nachzureichen:

* Arztliches Attest
* Strafregisterauszug

Hundsheim, am 21. April 2026
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